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Общие положения.
1.1. Настоящее Положение составлено в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Уставом Государственного казённого общеобразовательного учреждения Пензенской области «Пензенская школа-интернат для обучающихся по адаптированным образовательным программам» (далее –  ГКОУ «Пензенская школа-интернат»).

1.2. Настоящее Положение действует с 1 сентября 2013 г.

1.3. Обучение обучающихся, воспитанников завершается по окончании 9, 11 классов сдачей экзамена (собеседования) по трудовому обучению, проводимому согласно Рекомендациям о порядке проведения экзаменов по трудовому обучению выпускников ГКОУ «Пензенская школа-интернат».

1.4. Экзамен по трудовому обучению представляет собой форму оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы.

1.5. Сдача экзаменов по трудовому обучению (собеседование) проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся.

1.6. Сдача экзаменов по трудовому обучению (собеседование), является обязательной и проводится в порядке и в форме, которые установлены Спецшколой-интернатом.


1.7. Обучающиеся, воспитанники класса со сложной структурой дефекта, а также находящиеся на надомном обучении, не сдают экзамен (собеседование), а заканчивают обучение по итоговым оценкам за 9 класс.

1.8. Не менее чем за месяц до начала экзаменов, заместитель директора по учебной работе обязан ознакомить учащихся  9-х, 11-х классов, их родителей с настоящим Положением.  

1.9. Контроль за порядком окончания обучения в ГКОУ «Пензенская школа-интернат» обучающихся, воспитанников, осуществляет заместитель директора по УР.

2. Организация сдачи экзамена по трудовому обучению.

2.1. К сдаче экзамена по трудовому обучению допускается обучающийся в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по соответствующим образовательным программам трудового обучения.

2.2. Допуск учащихся к экзамену по трудовому обучению обсуждается на педагогическом совете, после чего издается приказ по школе.

2.3. Экзаменационный экземпляр для проведения экзамена составляется учителем с учетом содержания учебных программ и рассматривается на заседании Педагогического совета. После принятия педагогическим советом, экзаменационный материал утверждается директором школы не позднее, чем за две недели до начала экзаменов.

2.4. Для проведения экзамена по трудовому обучению создаются экзаменационные комиссии для каждого класса.

Состав экзаменационной комиссии утверждается приказом директора ГКОУ «Пензенская школа-интернат» за две недели до начала проведения экзаменов.

Экзаменационная комиссия создается в составе:

- председателя комиссии, которым может быть директор школы либо его заместитель по учебной работе;

- заместитель директора по учебной или воспитательной работе (если он не является председателем комиссии);

- учителя, преподающего в данном классе;

- ассистента из числа учителей, преподающих предметы той же образовательной области.

2.4.1. Председатель экзаменационной комиссии обязан:

- за час до начала экзамена проверить наличие экзаменационного материала (списки групп, номера билетов, протокол, бумага, документы на освобождение от экзамена, классный журнал);

- проверить готовность помещения к проведению экзамена;

- за 15 минут до начала экзамена проверить явку всех членов комиссии и напомнить всем членам комиссии порядок проведения экзамена, требования к выставлению оценок, права и обязанности членов комиссии;

- распределить обязанности между членами комиссии, установить перерыв для членов комиссии, предоставить слово для задания вопросов учащимся;

- контролировать правильность ведения протокола экзамена, объективность выставления оценок, выполнение инструкций об экзаменах;

- после проведения экзамена и обсуждения оценок, объявить их учащимся и сдать в учебную часть протокол экзамена за подписью всех членов экзаменационной комиссии и экзаменационный материал.

2.4.2. Учитель обязан:

- прибыть в школу за 30 минут до начала экзамена, разложить бумагу и экзаменационные билеты;

- проверять явку учащихся на экзамен, в случае неявки кого–то из учеников через классного руководителя выяснить причину его отсутствия;

- участвовать в опросе учащихся и выставлении экзаменационной оценки;

- выставить экзаменационные оценки в классные журналы.

2.4.3. Учитель-ассистент обязан:

- прибыть в школу за 30 минут до начала экзамена, разложить экзаменационные билеты, бумагу;

- заполнить протокол экзамена;

- следить за соблюдением дисциплины во время экзамена;

- участвовать в опросе учащихся и выставлении экзаменационной оценки.


2.5. Итоги экзаменов протоколируются. Протоколы экзаменов хранятся в школе в течение 5 лет. 
2.6. Выпускнику, заболевшему в период проведения экзамена, предоставляется возможность сдать экзамен по выздоровлению.

2.7. Результаты сдачи экзамена по трудовому обучению (собеседования) заносятся в классный журнал.

2.8. Окончание обучения в ГКОУ «Пензенская школа-интернат» обучающихся, воспитанников оформляется приказом директора.

3. Документ о завершении обучения.

3.1. Выпускникам ГКОУ «Пензенская школа-интернат», успешно сдавшим экзамен по трудовому обучению, выдается Свидетельство об обучении в ГКОУ «Пензенская школа-интернат», заверенное печатью ГКОУ «Пензенская школа-интернат».

3.2. Обучающимся, воспитанникам, прошедшим обучение в классе со сложной структурой дефекта, с глубоким нарушением интеллекта и обучавшихся на надомном обучении, выдаются свидетельства установленной формы о завершении обучения.

3.3. В документе об окончании обучения указывается наименование общеобразовательного учреждения в точном соответствии с его Уставом, его местонахождение. Документ заверяется печатью школы. Оттиск печати  должен быть ясным, четким, легко читаемым. Подчистки, исправления, приписки, зачеркнутые слова и незаполненные строки, не допускаются.

3.4. Документы об окончании обучения выпускники получают на торжественном мероприятии, посвященном выпуску учащихся из школы.

3.5. За особые успехи в учении выпускники школы могут награждаться похвальной грамотой.

3.6. Решение  о награждении выпускников похвальной грамотой принимается педагогическим советом школы.

3.7. Бланки свидетельств об обучении ГКОУ «Пензенская школа-интернат» регистрируются в книгах для учета бланков свидетельств.

3.8. Учет и регистрация бланков свидетельств осуществляется заместителем директора по учебной работе.

3.9. С момента получения бланков свидетельств и до их выдачи выпускникам указанные документы хранятся в сейфе директора, который несет персональную ответственность за сохранность этих документов.
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